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гJIАвА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИJI

1.1. НастоящЕuI Политика в отношеЕии обработки персоншIьных
данных респубпиканского унитарного пр едпри ятия к Сп ециалън arl связъD
(даrrее - Политика) разработана во исполнение требований пункта 3
статьи 17 Закона Республики Беларусь от 07.05 .2a2l Jф 99-З ((О затците
uерсон€lльных данных>> (далее - Закон о персон€tльных данных) в целях
обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке
его персоЕtл"льных данных, в том числе защиты прав на
неприкосновенность частной жизни, личной и семейной тайны.

1.2. Щелью настоящей Политики является обеспечение прав и
з€конных интересов гражданина при обработке его персонЕл.льных
данных (далее - ПД) согласЕо требованиям законодательства Республики
Беларусь,

1.3. Политика является основополагающим локаJIьным актом

республиканского унитарного предприятия кСпециальнuш связьD (да.пее

- предприятие), определяющим общий порядок обработки Пff, а именно
их сбор, систематизацию, хранение, изменение, исполъзование,
обезличивание, блокирование, распространение, предоставление и

удаление, а также меры по обеспечению защиты П.Щ.

1.4. Политика распространJIется на все процессы предприятиrI,
связанные с обработкой персональных данных, и обязательна дJut
применения всеми работниками, осуществJuIющими обработку
персональных данных в соответствии со своими должностными
обязанностями.

1.5. Во исполнение требований пункта 4 статьи 17 Закона о
персонаJIьных данных Политика публикуется в свободном доступе в сети
Интернет на официiшьном сайте предприятия specs'ryaz.by.

1.6. Политика подлежит пересмотру и, при необходимости,
актуализации в случае изменения законодательства Реопублики БеларУсЬ
в области защиты ПД.

1.7. В Политике используются следующие термины и их
определения:
автоматизированная обработка ПД _ обработка П,Щ с помощью

средств вычислительной техники;
блокирование ПД _ прекращение доступа к ГIД без их удаJIения;
обезличивание ЦД - действия, в результате которых становится

невозможным без использования дополнительной информации
определить принадлежность П,Щ конкретному субъекту ПпЩ;

обработка ПД любое действие или совокупность деЙствиЙ,
совершаемъж с ПД, включЕuI сбор, систематизацию, хр?}ноние,



изменение,
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исцолъзование, обезличивание, блокированпе,
распро странени е, предоставление, удаJIение ПД;

организациrI, физическое лицо, в том числе индивидуатlьный
прýдприниматель (далее, Qсли не опредOлено иное, - физическ00 лицо),
сflмостоятельно или совместно с иными укЕIзанными лицами
организующие и (или) осуществляющие обработку ПЩ;

персональные данные любая информация, относящмся к
идентифицированному физическому лицу или физическому лицу,
которое может быть идентифицировiшо;

предоставление ПД - действия, направленные на ознакомление с
ПЩ определенного лица или круга лиц;

распространение Пд - д9йствия, направленные на ознакомление с
П.Щ неопределенного круга лиц;

сбор ПД - действия, направленные на получение ПЩ субъекта ПД;
субъект ГЦ физическое лицо, в отношении которого

осуществляется обработка ГIfl ;

трансграничнЕuI передача ПД передача ПД на территорию
инострilнного государства;

удшение ПД действия, в результате которых становится
невозможным восстановить ГIД в информационных ресурсах (система:<),

содержащих ПД и (или) в р9зультате которых уничтожаются
МатериаJIЬнЫе нОсиТели ПД;

уполномоченное лицо - государственный орган, юридическое лицо
Республики Беларусъ, иная организация, физическое лицо, которые в

соответствии с актом законодательства, решением государственного
органа, явJuIющегося оператором, либо на основании дOговора с
оператором осуществляют обработку ПЩ от имени оператора или в его
интересах.

Иные термины и их определения, употребляющиеся в настоящей
Политике, используются в значениях, определенных законодательством.

1.8. Почтовый адрес предприlIтиJIi 2200а6, г. Минск, ул. Семенова,

д. 14-1;

адрес в сети Интернет: www.specsvyaz.by;
e-mail : offi ce@specsvyaz.by.

гJIАвА 2
ЦЕЛИ И I]РАВОВЫЕ ОСНОВАНИlI

ОБРАБОТКИ IIЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка ГI[,



несовместимЕш с цеJuIми сбора fIЩ.

целл(:
осуществления

2.2. обработке подлежат только ГIff, которые ствечают целям их

2.3. Обработка предприятием tIД осуществляется в следующих

полномочий обязанностей,
возложенных з€конодательством Ресщlблики Беларусь на предприJIтие, в
ТОм числе по предоставлению П! в органы государственной власти, в
Фонд соци.шьной защиты населения Министерства труда и социальной
3аlrlиты Республики Беларусь, а также в иные государственные орftlны и
орг€шизации;

осуществления прав и законных интересов предприятия в ptlмKilx
осуществления видов деятельности, предусмотренных Уставом и иными
локаJIьными актами предприятия, либо достижения общественно
значимых целей;

заполнения и передачи в органы исполнителъной власти и иные
уполномоченные оргаlнизации требуемых фор, отчетности;

изучения и проверки информации (резюме) кандидатов на
трудоустройство, а также результатов их проверки (в том числе их
кваllификации и опыта работы);

ведения бухгалтерского учета и составления наJIоговой отчетности;
осуществления гражданско-правовых отношений;
заключения, исполнения, согласовашия, изменения и расторжениrl

определенного договора;
осуществления административных процедур;

регистрац ии и рассмотрения обр ащений гр аждан ;

осуществления досудебной и сулебной работы, в том числе в цеJuD(
взыскания дебиторской задолженности;

осуществления благотворительной деятелъности;
реryлирования трудовых отношений с работниками предприятия (в

том числе содействие в трудоустройстве, обучение и продвижение по
службе, контроль количества и качества выполняемой работы, выгtуýка

доверенностей и иных уполномочивaющих документов, организации и
сопровождения деловых поездок, командировок);

предоставления родственникам работников льгот и компенсаций;
решения вопросов в сфере защиты жизни, здоровья или иных

жизненно вЕDкных интересов субъектов ПЩ;

проведения мероприятий и обеспечения участия в них субъектов
ГIД;

обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов на
объектаr предприJIтия; обеспечения безопасности, сохранениJI
материЕrпьных ценностей и предотвращения правонарушений на
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предприятии;
Обеспечениrt личной безопасности работников, KoHTpoJUI объема и

качества выполняемой работы;
формирования справочных и ан€шитических материi1поts дJUI

внутрOннего информационного обеспечения деятельности предпри жия;
исполнениrI судебных актов, актов Других органов иIIи

должностных Лиц, подлежащих исполнению в соответствии с
законодат9льством Республики Беларусь об исполнительном
производстве;

передачи данных третьим лицам в целях осуществления
деятельности предприllтия;

В ИныХ цеJUIх по решению лицl ответственных за оргilнизацию
обработки ПД на предприятии.

2.4. Правовые основания обработки персонаJIьных данньrх в
ЗаВИСимости от целей, указанных в п. 2.3 главы 2 настоящей Политики,
изложены в приложении 1 к Политике.

гJIАвА 3
СУБЪЕКТЫ IIЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Предприятие осуществJIяет сбор, систематизацию, хранение,
изменение, использование. ) обезличивание, блокирование,

распространение, предоставление, удаJIение ПД (далrее - обработка ГIД)
в отношении следующих категорий физических лиц (далее - субъекты

состоящих в трудовых отношениях с предприятием и
выполняющих должностные обязанности в соответствии с
закпюченными с ними трудовыми договорами (далlее - работн"*);

родственников работников ;

кандидатов на вакантные должности (профессии) (далее
кандидаты);

работников, уволенных с предприятия, а также их родственников;
кJIиентов (и* представителей), которым предприятие ок€lзывает

услуги (датrее - к.гlиенты);
посетителей объектов предприrIтия (далее - посетители);
представителей контрагентов, с которыми у предприJIтия

существуют договорные отношения или с которыми есть намерение
вступить в договорные отношения- а также лицr выполняющих работы в
интересrж предприятия в соответствии с закJIюченными с ними
грФкдrшско-правовыми договорами (далее представители
контрагентов);

предоотавивших предприrIтию ГIЩ путOм заполнония писъм9нных,
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электронных анкет в ходе проводимых предприятием Рекламных и иных
мероприятий;

предоставивших предприlIтию ГIfl в процессе регистрации на сайте
предприятия в сети Интернет (да-пее - сайт);

подавших (подающих) обращения, а также обратившихся
(обращающихся) за осуществлением административной процедуры;

предоставивших предприятию П.Щ иным путем.

гJIАвА 4
IIЕРЕЧЕНЬ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ

IIЕРСОIIАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1, Перечень обрабатываемых П.Щ перечисленных в п. З.1 главы 3
политики категорий субъектов пд приведены В Приложении к
настоящей Политике.

гJIАвА 5
порядок и условиrI оБрАБотки

IIЕРСОНЛIЪНЫХ ДАННЫХ

5.1. ОбРаботка ПЩ на предприятии осуществляется в соответствии
с требованиями законодательства Республики Беларусь.

5.2. ОбРаботка ПЩ осуществJIяется с согласия субъектов fI.Щ на
ОбРабОТКУ ИХ ПД, а также без тбlкового согласия в сл)лаяr(,
предусмотренных законодателъством Республики Беларусь.

5.3. Согласие субъекта ПД на обработку его ПД дается в виде
УСТаНоВленного предприятием заявления в письменной форме или в виде
электронного документа.

5.4. В зЕrявлении субъект IЦ должен указать:
свою фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется);
адрес своего места жительства (места пребывания);
дату рождения;
суть своих требований;
идентификационныЙ номер, а в случае отсутствия такого номера -

номер документа, удостоверяющего его личность.
личную подпись (для заrIвления в письменной форме) либо

электронную чифровую подпись (длrя зuUIвления в виде электронного
документа).

5.5. Согласие субъекта tIД на обработку специальных ПД не
требуется при оформлении трудовых (служебных) отношений, а также в
процессе трудовоЙ (служебноЙ) деятелъности субъекта fI!, а также в
иных сJtуч{uDq предусмотренных Законом и законодательством
Республики Беларусь.
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5.б. К обработке Ш допускчлются работники предприятия, в
доJDкностные обязанности которых входит обработка П!.

5.7. Хранение ПЩ осуществJUIется не дольше, чем этого требуют
цели обработки Iц, если иной срок хранения пД не установлен
зtконодательством Республики Беларусь, договором.

5.8. Обработка П.Щ клиентов осуществJUIется в целях исполнениrI
соответствующих договоров, а также выставления претензий
(подготовки ответов на претензии)' подготовки заявлений В Суды,
нотариальные конторы, органы принудительного исполненуи,
организации храНениЯ договоров и иных сопутствующих обслуживанию
документов, направления реryлярных и срочных счетов, статистических
и иных цеJUIх, неразрывно свяЗанных с исполнениеМ договоров, а также
соблюдением предприятием требований нормативных правовых актов
Республики Беларусь.

5.9. обработка Пд на предприятии осуществляется с учетом
НеОбХодимости обеспечения защиты прав и свобод субъектов ГIЩ, в том
ЧИСЛе ЗаЩиты права на неприкосновенность частной жизни, личную и
семейную тайну, на основе следующих принципов:

ОбРабОтка П.Щ осуществляется на законной и справедливой основе;
ОбРабОтка ПД осуществляется соразмерно заlIвленным цеJIям их

обработки и обеспечивает на всех этапах такой обработки соотношение
интересов всех заинтересов€tнных лиц;

з€uIвленных целей;
содержание и объем обрабатываемых ПД соответствуют

заявленным целям их обработки;
обработка П.Щ носит прозрачный характер;
предприятие принимает меры по обеспечению достоверности

обрабатываемых им ГI.Щ, при необходимости и возможности обновляет
их;

хранеЕие ПД осуществляется в форме,
идентифицировать субъекта ПД, не дольше, чем
заявленные цели обработки ГIfl;

обеспечение удаJIения fIД по достижении целей обработки или в
случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не
предусмотрен о законодательств ом Ре опублики Б еларусь.

гJIАвА 6
СРОК ХРАНЕНИrI IIЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

6.1. Сроки хранения ПЩ на предприжии приведены в Приложении
к настоящей Политике.

обработка ПЩ ограничиваgтся достижением конкретных, заранее

позволяющей
этого требуют
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гJIАвА 7
IPABA СУБЪЕКТОВ

IIЕРСОIIАЛЬНЫХ ДАННЫХ

7 .|. Субьект П.Щ имеет право:
получать информацию' касающуюся обработки его ГIд, за

искJIючением случаев, предусмотренных законодательством. Сведения
предоставляются субъекту ГIfl предприятием в доступноЙ форме, и не
должны содержать пд, относящиеся к Другим субъектам гц, за
искJIючениеМ сJryчаев, когда имеются законные основания для раскрытиrI
таких ГIД. Перечень информшlии и порядок ее получения установлен
Законом о ГЦ;

при предоставлении актуапьной и достоверной информации о своих
ГIД И требоваТь оТ предпрИятиЯ уточнения его ПД в случае, если ГЦ
явJIяются неполными, устаревшими, неточными;

получать информацию о предоставлении его П.щ третьим лицам, за
ИСКПЮЧением случаев, предусмотренных законодательством Республики

В ЛЮбОе ВремJI без объяснения причин отозвать свое согласие на
обработку ПД;

требовать от предприятия блокирования или удаления его ГIЩ, если
они незаконно поJrучены или не являются необходимыми для заявленной
цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по
заIIIите своих прав;

обжалlовать действия (бездействие) и решения предприятия,
нарушающие его права при обработке ПД, в уполномоченный орган по
защите прав субъектов ПД в порядке, установленном законодательством
об обращенил( граждан и юридических лиц.

7.2. Щля реализации своих прав, связанных с обработкой ГЦ
предприятием, субъект П.Щ подает предприятию заявление в писъменной
форме или в виде электронного документа (а в случае реализации права
на отзыв согласия - также в форме, в которой такое согласие было
получено) соответственно по почтовому адресу или адресу в сети
Интернет, указанным в пункте 1.8 главы l настоящей Политики. Такое
заJIвление должно содержатъ:

фамилию, собствонное имя, отчество (если таковое имеется)
субъекта ПД, адрес его места жительства (места пребывания);

дату рождения субъекта ГIЩ;
изложение сути требований субъекта П.Щ;

идентификационный номер субъекта П!, при отсутствии такого
номера - номер документq удостоверяющего личность субъекта П[, в
сJIучаIDь еспи эта информация укiltывалась субъектом ПД при даче



своегО согласия или обработка ПЩ осуществляется без согласия субъекта
ПД;

личную подписъ
электронцую чифровую
документа) субъекта П,.Щ.

(для з€rявления в письменной форме) либо
подписъ (для зчuIвления в виде электронного

предприятие не рассматривает заявления субъектов ГIд,
направлOнные иными способами (e-mail, телефон, факс и т.п).

7.З. За содействием в реализации прав субъект П! может также
ОбРатиться к лицу, ответственному за осуществление внутреннего
контроля за обработкоЙ ПЩ на предприятии, направив сообщение на
электронный адрес: office@specsvyм.by.

гJIАвА 8
IIЕРЕДАЧА IIЕРСОНАJЪНЫХ ДАННЫХ

ТРЕТЬИМ ЛИIlАМ

8.1. Предприятие при осуществлении своей деятельности может
перед{шать ПД субъекгов третьим лицам (уполномоченным органам и
контрагентам предприятия) в соответствии с требованиями
законодательства Республики Беларусъ, локаJIьных актов и при
надлежащем обеспечении безопасности этих данных.

8.2. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение
ПД без согласия субъекта ГIД, если иное не предусмотрено
законодатепьством. Согласи9 на обработку ПД, р.шрешенных субъектом
ПД для распространения, оформляется отдельно от иных согласий
субъекта ПД на обработку его IIfl.

8.3. При передаче ПД третьей стороне должны выполняться
следующие условия:

передача (предоставление доступа) ПД осуществJIяется на
основании договора, существенным условием которого явJUIется
обеспечение третьей стороной конфиденциzrльности ПД при их
обработке;

передача (предоотавление доступа) ГIД осуществJшется в

соответствии с действующим зtжонодательством Республики Беларусъ и
настоящей Политикой;

н€lличие согласия
предусмотренных законодательством.

8.4. Передача ГIД органам дознания и следствия, в нЕrпоговые
органы, социаJIьной защиты и другие органы исполнительной власти и
организации осуществляется в соответствии с требованиями

за исключением случаев,

законодательgтва Республики Беларусь.
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гJивА 9
МЕРЫ ПО ЗАШИТЕ

IIЕРСОНАJЬНЫХ ДАННЫХ

9.1 . ДIя 3ащиты персональных данных от неправомерного w|и
с.гryчайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования,
распроýтранения и других несанкционированных действий предприятие
принимает следующие правовые, организационные и технические меры:

опредеJuIет угрозы безопасности ПЩ при их обработке;
принимает локz[льные чкты И иные документы, регулирующие

отношения в сфере обработки и защиты ПЩ;
Еазначает лицl ответственных за организацию обработки п

обеспечение безопасности Ш в структурных подразделенил( и
информационных системах предприятия;

создает необходимые условия для работы с ПД;
организует учет документов и информационных систем,

содержащих ПД;
организует работу и создание системы заrтIиты информации в

информационных системах, в которых обрабатываются Пfl;
хранит ПД в условиях, при которых обеспечивается их coxpulнHocтb

и искJIючается неправомерный доступ к ним;
организует обучение по вопросам защиты ПД работников

предприlIтия, осуществляющих обработку ПД, и лиц, ответственных за
осуществление внутреннего KoHTpoJut за обработкой ГЦ.

9.2. Обеспеч9ние безопасности П,Щ при трzlнсграничной обработке
ГIД осуществляется в соответствии с требованиями Закона о ПД,
рекомендациrIми международных прaвовых актов по обеспечению
безопасности ПД, международных стапдартов по информационной
безопасности и законодателъства стран, на территории которых
обрабатываются П.Щ.

глАвА 10
ТРАНСГРАНИtIНАЯ ПЕРЕДАЧА

IIЕРСОIIАIЪНЫХ ДАННЫХ

10.1 . Трансграничн€lя передача П! прелприятием на территории
иностранных государств осуществJUIется если :

получоно согласие субъекта П.Щ при условии, что субъект ПrЩ

проинформирован о риск{lх, возникающих в связи с отсутствием
надлежащего уровця их защиты на территории иностранного
государства;



, получены на
(закпючаемого) с субъектом
установленных этим договором;

ГIfl моryт быть получены любым лицом посредством направления
запроса в случilях и порядке, предусмотренных законодатеJIьством
Республики Беларусь;

такЕш передача необходима дJUI защиты жизни, здоровья или иных
жизненно важных интересов субъекта П.щ или иных Лиц, если получение
согласия субъекта ГIД невозможпо;

ПД осуществляется рамках исполнения
международных догов ор ов Республики Б еларусь ;

поJtучено соответствующее ршрешение от Национztльного центра
защиты персональных данных Республики Беларусь на трансграничную
передачу пд (если на территории иностранного государства не
обеспечивается надлежащий уровень защиты прав субъектов пд).

10.2. Иносцrанные государства, не подписавшие и не
РаТИфИuИРоВаВшие Конвенцию Совета Европы о защите физических лиц
при автоматизированной обработке пд, принятой в г. Страсбурге
28.01.1981, относятся к иЕостранным гооударствам, на территории
Которых не обеспечивается надлежащий уровенъ затrIиты прав субъектов
пд.

гJцвА 11
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

1 1.1. Работники предприятия при нарушении установленного
порядка и обеспечения безопасности ПД несут
дисцишIинарную, административную, гражданско-правовую или
уголовную ответственность в соответствии с законодательством
Ресгryблики Беларусь.

|1.2. Контроль за исполнением требований Политики
осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки ГIrЩ на
предприятии.

1 1.3. Ответственность за нарушение требований законодательства
Республики Беларусъ и лок€lJIьных актов предприятия в сфере обработки
и защиты ПД опредеjulется в соответствии с законодательством

l1

основании договора, закпюченного
ПД, в целях совершения действий,

Республики Беларусь.
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